Klinik fiir Herz-, Thorax-, Transplantations- und GefaBchirurgie

Chirurgie fiir angeborene Herzfehler - Sekretariat

Die Abteilung Chirurgie fiir angeborene Herzfehler der HTTG umfasst samtliche Operationen
angeborener Herzfehler in diesem Bereich: Vom hypoplastischen Linksherzsyndrom bis zur
Fontan-Konversionsoperation werden alle Herzfehler vom Neu- und Frihgeborenen bis zum
Erwachsenenalter durchgeflihrt. Des Weiteren gibt es ein ausgewiesenes ECMO-,
Kunstherz-, und Transplantationsprogramm fiir Neugeborene, Kinder und Erwachsene mit
angeborenem Herzfehler. Jahrlich werden ca. 400 Operationen, davon 280 mit Herz-
Lungen-Maschine durchgefiihrt.

Deine Aufgaben:

= allgemeine Sekretariatsaufgaben (z. B. Uberwachung Wiedervorlage,
Befundanforderungen bei externen Krankenhdusern, Postbearbeitung,
Aktenbearbeitung, Erstellung von Tages-/Wochenplanen, Ausarbeitung
Tagesubersichten, Telefonkorrespondenz, Archivierung von Patientenakten)

= Vorarbeit fir die Jahresauswertung der nationalen Qualitatssicherung

= Ausflllen der Formulare fiir die padiatrisch kardiologische/-chirurgische Konferenz

Du bist bei uns richtig wenn... XX
= du mindestens 16 Jahre alt bist
= du SpaB am Umgang mit Word, Excel und PowerPoint hast
= du kommunikativ und motiviert bist

= deine Deutschkenntnisse auf dem Level C2 sind 1 Platz
Was wir dir bieten: 0_;

= einen zwolfmonatigen Freiwilligendienst
= abwechslungsreiche Tatigkeiten

= selbststandiges Arbeiten

= berufliche Orientierung

Montag — Donnerstag
08:00 Uhr bis 16:30 Uhr

Freitag
08:00 Uhr bis 15:00 Uhr

Hier geht’s zum Bewerbungsportal Hier geht’s zum Einsatzbereich



https://www.mhh.de/bewerbung-bfd-fsj
https://www.mhh.de/herz-thorax-transplantations-gefaesschirurgie

