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Erstellung einer Web — Raumanfrage flr interne Veranstaltungen (ohne Gangzonen)

1. Programmstart
Fiir die Anmeldung und Erstellung einer ,,Einfachen Raumbuchung (ohne Gangzonen mit
Ressourcen” z.B. fiir Besprechungstermine bendtigen Sie:

e  MHH-Domanenkennung und MHH- E-Mail Adresse

Der Programmstart erfolgt in folgenden Schritten:

1. Starten Sie den Internet Explorer (ab Vers. 11.0) und geben Sie folgenden Link an:
https://factweb.mh-hannover.de/raumplan/Raumplanung

2. Geben Sie Thren MHH - Benutzernamen und - Passwort ein.

Login Raumbelegung

|4 Medizinische Hochschule Benutzer:

Hannover Name
Passwort:
= Passwort

Bei Problemen mit lhrer Anmeldung wenden Sie sich bitte an den zentralen IT-Service des ZIMt unter
Tel. Nr.: 0511 532-7777 oder per Mail: it-service@mh-hannover.de.

2. WepApp Raumplan

Der WebApp Raumplan ist standardmaRig als Startseite eingestellt und dient der Visualisierung
gebuchter und vorgemerkter Raumtermine. Beim ersten Aufruf des Raumplans wird die aktuelle
Kalenderwoche, von Montag bis Freitag, angezeigt.

Drucken

@ © GEED Vo 21 Mais-So, 27. Mai 18 / kw: 21 [ (= W]
Montag, 211052018 Dienstag, 22052018 Wittwoch, 23 052018

Donnerstag, 24.05.2018

08:00

09:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00 v
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Erstellung einer Web — Raumanfrage fir interne Veranstaltungen (ohne Gangzonen)

2.1. Anzeige der Kalenderwoche

Zur Auswahl der anzuzeigenden Kalenderwoche stehen sechs Steuerelemente zur Verfiigung. In der
Mitte werden die Daten der aktuell angezeigten Kalenderwoche angezeigt:

Sprung um vier i di K i Freie Auswahl der
Wochen Sprunlg ":j &8 ‘;]ue € anzuzeigenden Kalenderwoche
in die Vergangenheit Kalenderwoche an Hand eines Kalenders

W

4 v
D ? @EEEEDD Mo, 03.1ul 17 -S0,09.3ul 17 /kw: 277 @ &

Sprung um eine Woche
in die Vergangenheit

2.2. Raumauswahl

Die Betdtigung der Schaltflache "Filter Raum" 6ffnet eine Auswahl mit drei Filtern:

1. Raumtypen

2. Hauser

3. Einzelne Rdume
Uber diese Filter kdnnen ein Raum bzw. nehrere Rdume ausgewihlt werden, deren Termine im
darunter befindlichen Plan anzeigt werdgn sollen.

@ © @EEED vo 14.Mai18-50,20.Mai18/kw: 207 @ @ GIEIEE e Ratraniage o
Raumtypen Héuser Réume
invertieren - nichts invertieren - nichts invertieren - nichts
Okiorsate Okouso B Oanmeldung - Tutoren (k10-u0-3220) R
Osonsmice nutzune o1 Kiinisches Lehrgebude k001 (6 - Sem 01 - 18 Platze), Podbieiskistr. 160 A, 30177 Honnover
DSemmmmume D/OZ Vorklinisches Lehrgebaude DEOGZ (EG - Sem 02 - 12 Plétze), Podbielskistr. 160 A, 30177 Hannover
DDﬁ Theoretische Institute I DEDDJ (EG - Sem 03 - 18 Platze), Podbielskistr. 160 A, 30177 Hannover
10 pz (pedlatrisches Forschungszentrum) Ok.004 (£6 - sem 04 - 18 Piotze), Podbieiskistr. 160 A, 30177 Honnover
Dﬂl HBZ (Hans-Borst-Zentrum) Df.al) (EG - Gruppen 01 - 12 Pldtze), Podbielskistr. 160 A, 30177 Honnover
oz polikiiniken Oe.013 (£6 - £Dv - 12 Platze), Podbielskistr. 160 4, 30177 Hannover
Okos Laborbou Olisrsaat a (12-+o-1180)(358 Piotze)
Okos usr-sau V' Ororsaal 8 (12-+0-1040)(102 Plotze) v
= n e
74052018 WMittwoch, 16 052018 G )
08:00
09:00
10:00 v

Nach dem Klick auf die Schaltflache ,,Anwende erden die ausgewahlten Raume bzw. ein Raum
mit vorhandenen Raum- und Lehrterminen angezeigt:

- Gebuchte Lehr- und Raumtermine, griin hinterlegt

- Eigene Raumtermine, rot hinterlegt

- Ausstattung, die tGber Icons mit Mouseover ablesbar sind.
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Erstellung einer Web — Raumanfrage fir interne Veranstaltungen (ohne Gangzonen)

@ © @@EID Vo 24.1w117-50,30. 017 /kw: 300 @ @ Neue Raumanfrage

Hérsaal ZIMt (K04-50-1320) (ehm. Sem 40), K04 Laborbau

Montag, 24:07.2017 Dienstag, 25:072017 Mittwoch, 26:07 2017 Donnerstag, 27-07 2017

07:00 |oz00-0s4s 07.00-08:45 07.00-08:45 07.00- 0845
il hung irurgie mit il [ irurgie mit i [ irurgie mit i irurgie mit
Réntzendemo Réntgendemo Réntgendemo Réntgendemo Réntgendemo

08:00

09:00 |mw-0sas
Anzeige vorgemerkter Raumtermin &

10:00 1000-10:30
Aufbau / PKMS Key User Treffen -

1030-11.85
PKMS Key User Treffen -

11:00

12:00

v
3. Raumterminanfrage
3.1.Raumterminanfrage starten

Das Anlegen einer neuen Raumterminanfrage kann auf zwei Arten initiiert werden:
1. Verwendung der Schaltfliche ,,Neue Raumanfrage”
2. Klick im angezeigten Raumplan
@ © @EETD Vo 24.1u117-50,30.u17/kw: 305 @ @ A
Hbrsaal ZIMt (K04-50-1320) (ehm. Sem 40), K04 Laborbau

W Ro507Z0IT
o700 |mams . T s (mess -

Rontgendemo - Réntgendemo Réntgende: Réntgendemo Réntgendemo
08:00
09:00 |o2oe-034s +)

Anzeige vorgemerkter Raumtermin g
10:00 ;ﬂu::;iufskms Key User Treffen -

S e User Trefen
11:00
12:00
v

Beide Arten 6ffnen die gleiche Seite, in der|die bendtigten Angaben zur Raumterminanfrage
eingegeben werden kénnen. Der Unterschigd liegt in den bereits vorausgefiillten Feldern, wenn Sie

Ihre Anfrage aus dem angezeigten Raumplan (2.) starten. Folgende Daten werden daraus
Ubernommen:

- Datum

- Anfangszeit der angeklickten Position

- ausgewadhlter Raum
Alle automatisch lbernommenen Werte kénnen angepasst werden.
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Erstellung einer Web — Raumanfrage flr interne Veranstaltungen (ohne Gangzonen)

Bei der Erstellung einer Raumanfrage wird grundsatzlich nach den freien Raumen gesucht.

Wenn der angefragte Raum bereits gebucht ist, haben Sie trotzdem die Moglichkeit lhre
Raumterminanfrage zu stellen. lhre Anfrage wird mit dem Status , auf Konflikt“ an den
Raumverantwortlichen lGibergeben. Bitte beachten Sie, dass in diesem Fall nach einem Alternativraum
gesucht wird! Sollten im angegebenen Zeitraum alle Raume belegt sein, wird Ihre Anfrage evtl.
abgelehnt.

3.2.Erfassen einer neuen Raumterminanfrage iiber die Schaltflache
»~Neue Raumanfrage*“

Die Seite fiir die Raumterminanfrage gliedert sich in drei Bereiche.

3.2.1. Termindaten

Hier werden die verschiedenen zwingend notwendigen Informationen zu einem Termin
(Pflichtfelder, mit Sternchen gekennzeichnet) abgefragt.

Das Feld , Letzter Termin“ ist ein optionales Eingabefeld. Bitte fiillen Sie das Feld aus, wenn Sie eine
Terminserie von wochentlich wiederholenden Raumterminen benétigen: z.B. jeden Montag (Kap.
3.3).

Raumplan > Raumanfrage

Erfassen einer neuen Raumanfrage

Eingabe der Daten zum Termin
Termin (Datum) * [TT.MM.JdJ |

Letzter Termin (Datum) ‘T’ MM _JJJJ |Letzter Termin wochentlich wiederkehrender Termine

Beginn (Uhrzeit) * \ |

Ende (Uhrzeit) * ‘ |

Name * ‘ |

1

Der Klick auf ,,...mehr" fihrt zur Eingabe der Anzahl der Personen, sowie bendtigten Ausstattung und
Ressourcen:

.weniger

Anzahl der Personen

Ausstattung Beamer

Mikrofon
Overheadprojektor
Horsaal PC

Bendtigte Ressourcen Flipchart
1. Stellwand
2. Stellwand

Zu einem Raumtermin kann die Ausstattung gewahlt werden, die flir den Raumtermin erforderlich
ist. Diese Auswahl wird bei der Suche nach freien Rdumen bericksichtigt. lhnen werden nur die
freien Rdume angezeigt, deren Ausstattung Ihrer Auswahl entspricht.

Die benétigten Ressourcen kdnnen angefragt werden. Wenn Sie mehr als die angegebene Anzahl von
Ressourcen fiir den Termin bendétigen, melden Sie sich bitte beim Veranstaltungsmanagement (E-
Mail: Veranstaltungsmanagement@mh-hannover.de).
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Erstellung einer Web — Raumanfrage flr interne Veranstaltungen (ohne Gangzonen)

3.2.2. Kontaktperson (nur wenn abweichend vom Antragsteller)

Wenn eine weitere Person (MHH Mitarbeiter/in) Gber den Status der Bearbeitung dieser Anfrage per
E-Mail informiert werden soll, fiillen Sie das Feld ,Kontaktperson...” aus. Dieses Feld ist ein Auto-
Such-Feld, so dass bei Eingabe der ersten Buc en Vorschlage zur Vervollstandigung eingeblendet
werden.

Kontaktperson (nur wenn abweichend vom Antragsteller)
Bitte wahlen Sie einen Ausfiihrenden a

3.2.3. Suchfilter zur Raumsuche

Der Suchfilter zur Raumsuche befindet sich im unteren linken Bereich einer Raumterminanfrage. Um
die Liste der angebotenen Rdume einzuschranken, kdnnen Sie in diesem Bereich folgende
Suchkriterien auswahlen:

1) Raumtyp

2) Angabe Héauser

3) Name des Raums (wenn bekannt)
Die Auswahl kann durch einen Klick ins gewiinschte Feld getroffen werden.

Eine Ubersicht der Raume mit vorhandener Ausstattung und Bestuhlung finden Sie hier:
https://www.mh-hannover.de/vam raum.html|

Wenn Sie lhre Raumanfrage direkt tGber einen Klick im Raum auf dem Raumplan gestartet haben,
wird der Name des Raums automatisch in den Suchfilter ibernommen. lhre Raumsuche kdnnen Sie
andern, indem Sie den Namen des Raums im Feld ,,Name des Raums” |6schen.

Suchfilter zur Raumsuche Auswahl des Raums %
Der Typ des Raums. Beispiele sinld Vorlesungsraum, Sanitarraum,...
aumtyp 1 von 3 ausgewdahlt Falls nur freie R&ume gesucht werden sollen, mussen der jermin und die Unrzeit opben
« Alle auswahlen % Alle abwahlen [}

Angabe Hauser - T
Wi Hérsale yp

Name des Raums

. . K20-50-2030)(85 Plétze) Horsile
[JSeminarrdume o - |
12-H0-1460) (334 Platze Horséle
GEUNERTELEEIELENY @AER ) (Raumaniiage loscl [ 1SONSTIGE NUTZUNG 11-01-1120)(104 Plitze) Héreile
12-H0-1040)(102 Plitze) Hérsile
11-H0-1110)(120 Plitze) Horsile

Im unteren rechten Bereich einer Raumterminanfrage befindet sich die Auswahl des Raums.
Nachdem die Eingabefelder "Termin", "Beginn" und "Ende" ausgefiillt wurden, werden in diesem
Bereich zehn Rdume zur Auswahl angeboten. Die Liste der angebotenen Rdume wird automatisch auf
neu eingegebene Werte in den Eingabefeldern der Raumterminanfrage angepasst.

Auswahl des Raums

Falls nur freie Radume gesucht werden sollen, missen der Termin und die Uhrzeit oben
angegeben sein.

Auswahl MName Typ

O Hdrsaal O (K20-50-2030)(85 Platze) Hérsile
O Horsaal D (12-HO-1460) (334 Platze) Hérsédle
(] Hdorsaal N (11-01-1120)(104 Platze) Hdorsale
O Horsaal B (12-H0O-1040)(102 Plitze) Horsdle
(@] Horsaal H (11-HO-1110)(120 Platze) Hdarsale
O Horsaal F (11-01-1160/70)(472+36 Platze) Horsale
(-] Horsaal Radiologie (K5-50-2020)(58 Platze) Harsale
O Horsaal ZIMt (KO4-50-1320) (ehm. Sem 40) Horsale
O Horsaal R (16-HO-4050)231 Platze) Harsale
O Hdrsaal Q (16-50-4100){87 Platze) Harsale
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Erstellung einer Web — Raumanfrage fir interne Veranstaltungen (ohne Gangzonen)

Sie kdnnen einen der angebotenen Rdume auswdahlen und das Formular Gber die Schaltflache
"Raumanfrage anlegen" verlassen.

Im nachsten Schritt wird der gewahlte Raum mit der angelegten Raumterminanfrage (rote
Hintergrundfarbe) angezeigt.

@ © @EEEID Vo 31.1u117-50,06. Aug17/kw: 310 @ @&

Horsaal ZIMt (K04-50-1320) (ehm. Sem 40), K04 Laborbau

Montag, 31.072017 Dienstag, 01082017 Mittwoch, 02:082017 Donnerstag, 03:0822017
07:00 07:00 - 08:45 07:00 - 08:45 07:00 - 08:45 07:00 - 08:45
. Friihbesprechung Unfallchirurgie mit Friihbesprechung Unfallchirurgie mit Frithbesprechung Unfallchirurgie mit Frithbesprechung Unfallchirurgie mit
Réntgendemo Réntgendemo Réntgendemo Réntgendemo

08:00

09:00 09:00 - 03:45

10:00

11:00

3.3.Bearbeiten / Loschen einer Raumterminabfrage
Bitte beachten Sie:

e Sie kdnnen nur Ihre eigenen vorgemerkten Raumterminanfragen bearbeiten/l6schen.

e Eine Raumterminanfrage kann von lhnen so lange bearbeitet/geloscht werden, bis diese
gebucht worden ist.

e Fir Anderungen/Stornierungen einer gebuchten Raumterminanfrage wenden Sie sich bitte
an die raumvergabe@mh-hannover.de.

Zum Bearbeiten/L6schen einer Raumterminanfrage:

1. Lassen Sie den Raumtermin, dessen Daten Sie bearbeiten mdchten, im Raumplan anzeigen
(Kap. 2).

2. Klicken Sie auf das Symbol ,Bearbeiten der Raumanfrage” des Raumtermins.

@ © @EEED Vo 31.1u117-50,06.aug17/kw:3100 @ &

Hérsaal ZIMt (K04-50-1320) (ehm. Sem 40), K04 Laborbau

Montag, 31:072017 Dienstag, 01:0822077 Mittwoch, 02.08 2017 Donnerstag, 03.082077 (|
07:00 07:00 - 08:45 07.00 - 08:45 07:00 - 08:45 07:00 - 08:45 7(
. Friihbesprechung Unfallchirurgie mit Frilhbesprechung Unfallchirurgie mit Friihbesprechung Unfallchirurgie mit Frithbesprechung Unfallchirurgie mit 1
Réntgendemo Réntgendemo Réntgendemo Réntgendemo 1
08:00
09:00 09:00-D3:45 Bearbeiten der Raumanfrage
Serien Termin
10:00
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Erstellung einer Web — Raumanfrage flr interne Veranstaltungen (ohne Gangzonen)

3. In der ge6ffneten Raumterminanfrage haben Sie folgende Mdoglichkeiten:
a) Die Daten des Raumtermins bearbeiten.
Nachdem Sie die Daten lhres Raumtermins gedndert haben, bestatigen Sie lhre
Anderungen uber die Schaltfliche ,,Raumanfrage aktualisieren®.

Suchfilter zur Raumsuche Auswahl des Raums

Raumtyp Nichts ausgewshlt Falls nur freie Rdume gesucht werden sollen, miissen der Termin und die Uhrzeit oben
angegeben sein.

Angabe Hiuser Nichts ausgewahlt Auswahl Name Typ
Name des Raums [Horsaal ZInt (K04-80-1320) (ehm._Sem 40) ) Hirsaal ZIMt (K04-50-1320) {ehm. Sem 40) Hérsile

O ohne Raumangabe ohne Angabe
Raumanfrage aktualisieren” [ “als neue Buchung anlegen ] “Abbrechen’ ] “Raumanfrage loschen =

b) Die Raumterminanfrage l6schen.
Sie kdnnen lhre Raumanfrage Uber die Schaltflache "Raumanfrage I6schen" 16schen.

Suchfilter zur Raumsuche Auswahl des Raums

Raumtyp Nichts ausgewshlt Falls nur freie Rdume gesucht werden sollen, miissen der Termin und die Uhrzeit oben
angegeben sein.

Angabe Hauser Nichts ausgewshlt Auswahl Name Typ

Ramedes i [Horsaal ZIM (K04-50-1320) (ehm. Sem 40) @ Harsaal ZIMt (K04-50-1320) (ehm. Sem 40)

®
Raumanfrage aktualisieren” ] “als neue Buchung anlegen " Abbrechen

Horsale

mangabe ohne Angabe
Raumanfrage loschen

4. Terminserie

Eine Terminserie kann fir
- wochentlich wiederholende Raumtermine, z.B. jeden Montag (s. Kap. 4.1. ) oder
- Raumtermine ohne einen wéchentlich regelmaRigen Rhythmus (s. Kap. 4.2.)
angelegt werden.

4.1. Erfassen einer Terminserie mit wochentlich wiederholenden
Raumterminen
Eine Terminserie kann durch die Eingabe eines Datums in das Eingabefeld "Letzter Termin" in der
Raumterminanfrage erstellt werden.
Auf diese Weise wird eine wéchentlich wiederholende Raumterminanfrage erzeugt. Diese wird fir
den Zeitraum zwischen dem Datum im Feld "Termin" und dem Datum im Feld "Letzter Termin" z.B.
jeden Montag angelegt.

Raumplan > Raumanfrage

Erfassen einer neuen Raumanfrage

Eingabe der Daten zum Termin
Termin (Datum) * |TT MM.JJJJ ‘

Letzter Termin (Datum) |TT MM.JJJJ ‘Letzter Termin wéchentlich wiederkehrender Termine
Beginn (Uhrzeit) * | ‘
Ende (Uhrzeit) * | ‘

Name * | ‘

-mehr

Die Datenerfassung einer Terminserie erfolgt auf die gleiche Weise wie beim Einzeltermin.
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Erstellung einer Web — Raumanfrage flr interne Veranstaltungen (ohne Gangzonen)

4.2. Erfassen einer Terminserie mit Raumterminen ohne einen
wochentlich regelmafRigen Rhythmus

Raumtermine ohne einen wéchentlich regelmaRigen Rhythmus in einer Terminserie
- haben einen gemeinsamen Titel
- finden an unterschiedlichen Wochentagen statt.
Eine Raumanfrage zu dieser Art von Terminserie konnen Sie Gber den Raumplan anlegen. Fiihren Sie
dafiir die unten folgenden Schritte aus.
Bitte beachten Sie, dass das Anlegen der Terminserie nur zu einer vorgemerkten, noch nicht

gebuchten, Raumanfrage moglich ist. Deswegen fiihren Sie diese Schritte aufeinander,
moglichst zeitnah, aus.

1) Erstellen Sie eine neue Raumterminanfrage zu einem Termin aus der Terminserie (s. Kap. 3.2)
2) Suchen Sie im Raumplan nach der neu angelegten Raumanfrage (s. Kap. 2.1.).
3) Klicken Sie auf das Symbol ,Kopie der Raumanfrage”, um einen Serientermin zu erzeugen.

@ © EEEID Vo 31.1u117-50,06. Aug 17 /kw: 3100 @ @&

Hérsaal ZIMt (K04-50-1320) (ehm. Sem 40), K04 Laborbau

Montag, 31:072017 Dienstag, 01:08:2017 Mittwoch, 02.082017 Donnerstag, 03.082017

07:00 07:00 - 08:45 07:00 - 08:45 07:00 - 08:45 07:00 - 08:45
. Friihbesprechung Unfallchirurgie mit Friithbesprechung Unfallchirurgie mit Friihbesprechung Unfallchirurgie mit Friihbesprechung Unfallchirurgie mit
Réntgendemo Réntgendemo Réntgendemo Réntgendemo

08:00

09:00 £5:00 - 09:d8 : Kopie der R, nfrage
R

10:00

11:00

4) Fillen Sie die Raumterminanfrage aus (s. Kap. 3.2.).

4.3. Bearbeiten / Loschen einer Terminserie
Bitte beachten Sie:

e Sie kdnnen nur lhre eigenen vorgemerkten Terminserien bearbeiten/I6schen.

e Eine Terminserie kann von Ihnen so lange bearbeitet/gel6scht werden, bis diese gebucht
worden ist.

e Fiir Anderungen/Stornierungen einer gebuchten Terminserie wenden Sie sich bitte an die
raumvergabe@mh-hannover.de.

Zum Bearbeiten/Loschen einer vorgemerkten, noch nicht gebuchten, Raumterminanfrage:
1. Lassen Sie einen Raumtermin aus der Terminserie, deren Daten Sie bearbeiten mdchten, im
Raumplan anzeigen (s. Kap. 2.1.).
2. Klicken Sie auf das Symbol ,Bearbeiten der Raumanfrage” des Raumtermins
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Erstellung einer Web — Raumanfrage flr interne Veranstaltungen (ohne Gangzonen)

@ © @EEED Vo 31.1u117-50,06.Aug17 /kw:310 @ @

Hérsaal ZIMt (K04-50-1320) (ehm. Sem 40), K04 Laborbau

Filter Raum

Montag, 31.072017 Dienstag, 01:082017 Mittwoch, 02.082017 Donnerstag, 03082017 (]
07:00 07:00 - 08:45 0700 - 08:45 07.00 - 08:45 07:00 - 08:45 75
: Friihbesprechung Unfallchirurgie mit Frithbesprechung Unfallchirurgie mit Frihbesprechung Unfallchirurgie mit Frithbesprechung Unfallchirurgie mit 1
Réntgendemo Réntgendemo Réntgendemo Réntgendemo 1
08:00
09:00 09:00 - 03:45 Bearbeiten der Raumanfrage
Serien Termin @
10:00
11:00

In der ge6ffneten Raumterminanfrage konnen Sie die Daten des Raumtermins bearbeiten. Sollten
diese Anderungen an weiteren Terminen der Terminserien angewandt werden, klicken Sie auf den

... mehr” —Link.

m
S

efmin (Datum) *

m
1)

inn (Uhrzeit) *

m
=]

e (Uhrzeit) *

&
agne

...nfehr

Bgarbeiten einer Raumanfrage

abe der Daten zum Termin. Vorbelegung mit den Werten aus der Datenbank

‘31-07 2017 | Die Uhrzeit, zu dem der Termin beginnt.
‘09:00 Die Uhrzeit, zu dem der Termin endet.
[09:45 |

‘Serien Termin |

Zuweisung des Termins zu einer Personenrolle des Ausfiihrenden

eitere Termine zur gleichen Terminserie (1)

Es dibt einen weiteren Termin zur gleichen Terminserie, der mittels ...mehr / weniger angezeigt bzw. verborgen werden kann.

...mehr

Im nachsten Schritt markieren Sie die gewiinschten Raumtermine:

Weitere Termine zur gleichen Terminserie (1)

Es gibt einen weiteren Termin zur gleichen Terminserie, der mittels ...mehr / weniger angezeigt bzw. verborgen werden kann.

...weniger
[] Raum Termin Beginn Ende Status Bezeichnung
¥l oKoa 28.08.2017 13:00 13:45 wvorgemerkt Serien Termin Bearbeiten

1
Hiermit wahlen Sie diesen Termin von der
gemeinsamen Anderung ab.

ZINVIT(RUS=
50-1320)
(ehm. Sem
40)

Zur Bestatigung Ihrer Anderungen klicken Sie:
- Auf die Schaltfliche ,Raumanfrage aktualisieren”, um lhre Anderungen zu speichern.
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Erstellung einer Web — Raumanfrage flr interne Veranstaltungen (ohne Gangzonen)

- Auf die Schaltflache ,,Raumanfrage I6schen”, um die ausgewahlten Raumterminanfragen zu
I6schen.

5. Bestidtigung einer Raumterminanfrage

Nachdem Sie das Formular ,Raumterminanfrage” Gber die Schaltflaiche "Raumanfrage anlegen"
verlassen haben, wird eine Terminanfrage an den Raumverantwortlichen in der MHH automatisch
versendet.

Sobald der Raumtermin gebucht worden ist, erhalten Sie eine Bestatigung per E-Mail mit den Details
Ihrer Anfrage.

Wenn Sie in Ihrer Raumterminanfrage ,,Bendtigte Ressourcen” angegeben haben, wird Ihre Anfrage
von dem Ressourcenverantwortlichen gepriift. In einer gesonderten E-Mail werden Sie liber den
Status lIhrer Anfrage ,,gebucht” bzw. , Abgelehnt” informiert.

Fiir die Anfrage von Gangzonen, Ausstellungsflachen, weiterem Mobiliar, Catering usw. verwenden
Sie bitte das folgende Formular:
https://webhost2.mh-hannover.de/tools/angebotsanfrage.html
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