
 

 

Die Abteilung Chirurgie für angeborene Herzfehler der HTTG umfasst sämtliche Operationen 

angeborener Herzfehler in diesem Bereich: Vom hypoplastischen Linksherzsyndrom bis zur 

Fontan-Konversionsoperation werden alle Herzfehler vom Neu- und Frühgeborenen bis zum 

Erwachsenenalter durchgeführt. Des Weiteren gibt es ein ausgewiesenes ECMO-, 

Kunstherz- und Transplantationsprogramm für Neugeborene, Kinder und Erwachsene mit 

angeborenem Herzfehler. Jährlich werden ca. 400 Operationen, davon 280 mit Herz-

Lungen-Maschine durchgeführt. 

 

Dein Aufgabenfeld umfasst die Mithilfe bei: 

 Sekretariatsaufgaben allgemeiner Art (z.B. Überwachung Wiedervorlage, 

Befundanforderungen bei externen Krankenhäusern, Postbearbeitung, 

Aktenbearbeitung, Erstellung von Tages-/Wochenplänen, Ausarbeitung 

Tagesübersichten, Telefonkorrespondenz, Archivierung von Patient:innenakten) 

 Vorarbeit für die Jahresauswertung der nationalen Qualitätssicherung 

 Ausfüllen der Formulare für die pädiatrisch-kardiologische/-chirurgische Konferenz 

 

Im HTTG-Sekretariat bist du richtig, wenn… 

 du mindestens 16 Jahre alt bist 

 du Spaß am Umgang mit Word, Excel und PowerPoint hast 

 du kommunikativ und motiviert bist 

 deine Deutschkenntnisse dem Level C2 entsprechen 

 

Wir bieten dir: 

 einen zwölfmonatigen Freiwilligendienst 

 abwechslungsreiche Tätigkeiten 

 selbstständiges Arbeiten 

 berufliche Orientierung 

 

Klinik für Herz-, Thorax-, Transplantations- und Gefäßchirurgie (HTTG) 

Chirurgie für angeborene Herzfehler - Sekretariat 

 

Montag – Freitag 

Feste Arbeitszeiten 

 

1 Platz 

Hier geht´s zum Bewerbungsportal Hier geht´s zum Einsatzbereich 

https://www.mhh.de/bewerbung-bfd-fsj
https://www.mhh.de/herz-thorax-transplantations-gefaesschirurgie

